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1 B104ISM04412529  251000000
Poliklinik 

Hizmetleri

Poliklinik ve acil polikliniğe muayene için 

müracaat eden kişilere yönelik ayaktan ve yatarak 

tedavi

1-Sağlık Bakanlığı Y.T.K.İşletme Yönetmeliği,

2-SUT

3-BUT

Hastanemize 

müracaat eden tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ 1-Resimli Kimlik Belgesi
Bilgi İşlem-Veri 

Giriş Bankoları
20 Dakika 703700

Web Randevu Alma 

http://gebzefatihdevlet.gov.tr

2 B104ISM04412529 251000000
Yataklı Tedavi 

Hizmetleri

Tedavisine yatarak hastane şartlarında tedavi 

edilebileceğine karar verilen kişilerin tanı ve  

tedavileri

1-Sağlık Bakanlığı Y.T.K.İşletme Yönetmeliği,

2-SUT

3-BUT

Hekimin Muayene 

sonucunda yatarak 

tedavi kararı verdiği 

kişiler

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _
1-Otomasyon üzerinden 

2-hasta yatışı Yatış Kağıdı

Yatarak Tedavi 

Göreceği Servis

Yatış yapan 

Hekim İmzası
Otomasyon üzerinden 10 dk. 12877 Sunuluyor

3 B104ISM04412529 216000000
Hemşirelik 

Hizmetleri

Hekim orderını uygulamak,Vital bulguları takip 

ve kayıt etmek, Hasta Bakımı yapmak

1-25/2/1954 tarihli ve 6283 sayılı hemşirelik kanunu,

2-08.03.2010 tarih ve 27515 sayılı yönetmelik
Tüm Hastalar

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _ Hemşire

Hemşire, Sorumlu 

Hemşire, Sorumlu 

Hekim

_ _ _ Otomasyon üzerinden 20 dk. 12905 Sunuluyor

4 B104ISM04412529 152000000

Laboratuvar ve 

Görüntüleme 

Hizmetleri

Hekimin istediği tetkikleri belirlenen süreler 

içerisinde hazırlamak ve sonuçların hekime 

sunulması

1-Y.T.K İşletme Yönetmeliği Madde 15

Muayene olan ve 

tetkik gereken tüm 

kişiler

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _
1-Otomasyon üzerinden istenen tetkikleri 

belirten barkodlar

laboratuvar 

birimi

 laboratuvar 

teknisyeni ve 

Laboratuar 

Uzman hekim

_ _ _

Acil Testler 1 saat

Poliklinik Biyokimya 

Testleri 2 – 6 saat Hormon

 Testleri  1 iş günü

Bakteriyoloji Testleri 2 iş günü 

Pataloji 20 İş günü

Görüntüleme 1 - 7 iş günü

Endoskopik 10 gün

Laboratuar; 1.162.857

Görüntüleme; 15.600

Endoskopi 

2711

laboratuvar sonuçları; 

http://gebzefatihdevlet.gov.tr

5 B104ISM04412529 240000000
Diyaliz 

Hizmetleri
-------------------

6 B104ISM04412529 300000000
İlaç ve Eczacılık 

İşlemleri

Hastanemizde yatan hastaların ilaç ve tıbbi sarf 

malzemelerinin temini, takibi, kullanılmayan ilaç 

ve malzemenin iadesi, imza işlemleri, stok fazlası 

ilaç/malzemenin ihtiyacı olan kurumlara devir 

işlemleri

1- Taşınır Mal Yönetmeliği,

2- Sağlık Bakanlığı Y.T. K. İşletme Yönetmeliği,

3- 3359  Sağlık Hizmetleri Temel Kanunu,

4- Eczane ve Eczane Hizmetleri Hakkında Yönetmelik,

5- İlaç İmhası Hakkında 19.07.2005 Tarihli Genelge

Hastaneden tedavisi 

düzenlenen hastalar

Sağlık 

Bakanlığı 

İlaç ve 

Eczacılık 

Genel Müd.

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1- reçete, yatan hasta tabelası, 

2- İlaç ve tıbbi sarf malzeme iade formları,

3- ilaç imha tutanağı,

4-Otomasyon istemi ve çıktısı

Eczane

1- Sorumlu 

Eczacı

2- Başhekim 

Yrd./Başhekim

1-Satın Alma

2-Sarf Depo

1-İl Sağlık 

Müdürlüğü

2-Devlet 

Hastaneleri

3-SGK

_ 3 gün 291162

Doğrudan Temin Hariç

bütün ihaleler interaktif 

ortamda ilan edilmektedir

7 B104ISM04412529 222000000
Doku ve Organ 

Bağışı İşlemleri

Kişi hayatta iken serbest iradesiyle tıbbi yaşamı 

sona erdikten sonra doku ve organlarının başka 

hastaların tedavisi için kullanılmasına izin 

vermesi. 

1- 29.05.1979 tarih 2238 sayılı Organ ve Doku Alınması, 

Saklanması ve Nakli Hakkında Kanun, 

2- 01.06.2000 Tarih ve 24066 Sayılı Organ ve Doku Nakli 

Hizmetleri Yönetmeliği

Bağış yapmak isteyen 

gönüllü vatandaşlar.

Sağlık 

Bakanlığı 

Tedavi 

Hizmetleri 

Genel 

Müdürlüğü

Kocaeki 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ 1-Kimlik Bilgileri.
Doku ve Organ 

Bağış Birimi

1-Bahekim 

Yard.

2-  Şahitler 

3- Bağışcı

İl Sağlık 

Müdürlüğü'ne 

Organ ve 

Doku Bağış 

Bilgi 

Formunun 

gönderilmesi.

_
Belirli bir süre 

yoktur.
5 dk. 100-150 Sunulmuyor

8 B104ISM04412529 254000000
Hasta Hakları 

İle İlgili İşlemler                                                                          

 Hasta Hakları Başvuru Şikâyet ve Talepleri, 

Ayaktan Tedavi ve Yatan Hasta Şikâyet ve 

Talepleri, Şikâyet Sonrası Kurul İşlemleri ve diğer 

hasta hakları ile ilgili işlemler

1- 657 sayılı Devlet Memurları kanunu, 

2- Sağlık Bakanlığı Yataklı Tedavi Kurumları işletme yönetmeliği,

3- Hasta Hakları Uygulama Yönergesi,

4- Hasta Hakları Yönetmeliği,

5- Hekim Seçme Yönergesi, 

6- Genelge  (2007/89), Genelge  (2004/117), Genelge  (2005/2), 

Genelge(2005/06)

Vatandaş
Sağlık 

Bakanlığı 

Kocaeki 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1-T.C. Kimlik Belgesi,  

2-Adres Beyanı, 

3-Başvuru Formu

Hasta Hakları 

Birimi

1-Hasta Hakları 

Sorumlusu

2-Başhekim/ 

Başhekim Yrd.                                       

Hasta Hakları 

Kurulu

İl Sağlık 

Müdürlüğü

1- Hasta Hakları 

birimine yapılan 

başvuru; 15 iş 

günü 

2- Diğer şikayet 

başvuruları; 30 iş 

günü

1- Hasta Hakları birimine yapılan başvuru; 

 Kurulda 15 iş günü

2- Yerinden Çözülenler 1 iş Günü

3- Diğer şikayet başvuruları; 30 iş günü

Yerinde Çözülen 1323

Kurul Başvurusu 64
SABİM

9 B104ISM04412529
903000000

Personel Atama 

İşleri ve Asalet 

Tasdiki 

İşlemleri

İlgili mevzuat çerçevesinde kurumumuza atanan 

personelin göreve başlama ve asalet tasdiki 

işlemleri

1- 5442 Sayılı İl İdaresi Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanunu,  

2- 08.06.2004 tarih ve 25486 Sayılı Resmi Gazetede yayınlanan 

Sağlık Bakanlığı Atama ve Nakil Yönetmeliği.

Tüm hastane 

personeli ve Aday 

Memurlar

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1-Sağlık Bakanlığı Atame ve Nakil 

Yönetmeliğinin 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 

27, 28 ve 29. Maddeleri - Atama Nakil Talep 

Formu, 

2-Dilekçe

3- Mazereti varsa durumu gösterir belgeler      

Hastane 

Başhekimliği

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Ayniyat 

Servisi

2- Maaş 

Mütemetliği

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd.

_ 1 iş günü 50-150 http://ckyshst.saglik.gov.tr/

10 B104ISM04412529 905000000

İşten Ayrılma, 

İstifa  ve İşe Son 

Verme İşlemleri

İşten ayrılmak isteyen personellerin istifa,seçimler 

nedeniyle işten ayrılma, Devlet Memurluğuna 

yakışmayacak davranışlarda bulunma ve Teftiş 

Kurulu raporu ile işine son verme işlemleri. 

1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde-94, 98/b, 125

2- 2839 Sayılı Millet Vekili Seçim Kanunu,

3- 298 Sayılı Kanunun Temel Hükümleri

İşten ayrılmak isteyen 

personeller ve Teftis 

Kurulu raporunca 

işine son verilmesi 

gereken personel

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde 

94- Dilekçe,

2- 2839 Sayılı Millet Vekili Seçim Kanunu, 298 

Sayılı Kanunun Temel Hükümleri  a) Dilekçe, 

b) Seçim Kurulu Belge,

Hastane 

Başhekimliği

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yrd.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Mütemetliği

2- Ayniyat 

Servisi

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd.

1 Ay 1 Ay 10-20 http://ckyshst.saglik.gov.tr/

11 B104ISM04412529 910000000
Mükafatlar ve 

Cezalar 

Personelin; Ödül İşleri, Disiplin Kurulları ile İlgili 

İşlemleri, Disiplin Cezaları ile İlgili İşlemleri, 

Disiplin Cezalarının Affı ve diğer nedenlerle 

yapılan işlemler

1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu,

2- 4483 Sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Görevlilerinin 

Yargılanması Hk. Kanun,

Mükafat hak eden 

personel ve cezai 

işlem uygulanması 

gereken personel

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _
Hastane 

Başhekimliği

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Tahakkuk 

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd. 

(cezai işlem için)

_ 1 ay 5-20 Sunulmuyor

12 B104ISM04412529 911000000
Emeklilik 

İşlemleri

Tüm çalışanların Emeklilik İşlemlerinin 

Yapılması.

1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde-98/Ç

2- GİH Sınıfı 5434 sayılı kanun hükümleri

Emeklilik talebinde 

bulunan personel

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1-Personel Biriminden Gerekli formların 

doldurulup imzalaması,  

2-4 adet fotograf

Hastane 

Personel Birimi 

Hastane 

Başhekimliği

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Tahakkuk

2- Ayniyat

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd. 

1 ay 1 ay 0-10 Sunulmuyor

13 B104ISM04412529 915000000
Sendikalar ile 

İlgili İşler

Sendika Üyelik ve Dayanışma Aidatı İşleri, 

Sendika Temsilcilikleri, Sendika İzin İşlemleri ve 

sendikalar ile ilgili diğer işlemler

1- 4688 Sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları Kanunu

2- 12.06.2003 tarih ve 25136 sayılı 2003/37 Başbakanlık Genelgesi
Sendikalı personel

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _
Hastane 

Müdürlüğü

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Tahakkuk

1-Kamu 

Sendikaları 

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd. 

3- İl Sağlık 

Müdürlüğü

_ 1 iş günü 100-200 Sunuluyor
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14 B104ISM04412529 906000000 İzin İşleri

Yıllık İzin, sıhhi izin, mazeret izni, ücretsiz izin, 

yurtdışı izni ve diğer nedenlerle izin almak isteyen 

personelin izin talepleri.

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde-102, 103, 104, 105, 

108.

İzin hakkından 

yararlanmak isteyen 

personel

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeki 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde-

104, Dilekçe

2- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde-

108'e göre; 

A-Doğum Sonrası Ücretsiz İzin:1-Dilekçe  2-

Doğum raporu   

B-10 Hizmet Yılını Doldurması Nedeniyle 

Ücretsiz İzin: 1-Dilekçe  C-Askerlik Nedeniyle 

Üc retsiz İzin: 1-Dilekçe 2-Askerlik sevk belgesi 

E-Eşleri Yurt Dışına Atanan Personellerini 

Ücretsiz İzinleri:1-Dilekçe 2-Eş durum belgeleri  

Birim 

Sorumlusu

1-Birim  

Memuru

2-Hastane Yard-

Müdürü 3-

Başhemşire

4-Başhekim                                         

Bilgi için 

çalıştığı birim
_ _ 1 Gün 1200-1500 http://ckyshst.saglik.gov.tr/

15 B104ISM04412529 908000000
Terfi ve İntibak 

İşlemleri

Bir üst öğrenimi bitiren personelin terfi ve intibak 

işlemlerinin yürütülmesi
1-657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde-36, 65

Terfi tarihi gelen 

personel ile üst 

öğrenimi bitirmiş 

personel

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _
1-657 Sayılı Kanunun 36.maddesine göre 

Öğrenim durum belgesi
Personel Servisi

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Tahakkuk

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd.

_ 1 Gün
terfi;150-200

intibak; 5-10
Sunulmuyor

16 B104ISM04412529 909000000 Sicil İşlemleri

Personelin; Güvenlik Soruşturması, Sicil Dosyası 

Devir Teslimi,  Mal Bildirimi, Sigortalı 

Hizmetlerin Birleştirilmesi, Sicil Not Ortalaması, 

Hizmet Cetveli Tanzimi, Tedavi Yardımı 

Bildirimleri, Personel Kimlik Kartı ve diğer 

nedenlerle yapılan sicil işlemleri

1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde-14, 17, 36, 111

2- 5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu

3- 3628 Sayılı Mal Bilidirimne Bulunulması Rüşvet ve 

Yolsuzluklarla Mücadele Kanunu

Tüm hastane 

personeli

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeki 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1-Dilekçe, 

2-Mal Bildirim Formu,

3- Sosyal Güvenlik Kurum Belgesi

Personel Servisi

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Tahakkuk

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd.

_ 5-10 gün 300-350 http://personel.saglik.gov.tr/

17 B104ISM04412529 848000000

Personel 

Tahakkuk ve 

Ödeme İşleri

Bordro Tahakkuk İşleri, Sosyal Ödemeler, 

Harcırah İşleri, Kıdem Tazminatları, 

Kıdem İntibak İşlemleri, Yabancı Dil Tazminatı, 

Ek Ödemeler, Yan Ödeme ve Özel Hizmet 

Tazminatları, Fazla Mesai

Ek Göstergeler, T.C.Emekli Sandığı Ödemeleri, 

S.S.K. Prim Ödemeleri ve diğer tahakkuk 

işlemleri

1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 43. Maddesi, 

2- 4924 Sayılı Kanunun 6. Maddesi ,6245 Sayılı Harcırah Kanunu,

3- 570 Sayılı Başbakanlık Makamının K.H.K.'si,4.1.1961 tarihli ve 

209 sayılı Kanun,

4- 12.05.2006 tarih ve 26166 sayılı Resmi Gazete Yayımlanan 

Sağlık Bakanlığına Bağlı Sağlık Kurum ve Kuruluşlarında Görevli 

Personele Döner Sermaye Gelirlerinden Ek Ödeme Yapılmasına 

Dair Yönetmelik ,

5- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 19. Maddesi,

6- 657 Sayılı D.M.K.'nın 4/b Maddesi                                                 

7- 506 Sayılı İş Kanunun 61. Maddesi,

8- 2004 Sayılı İcra ve İflas Kanunun 355.356 ve 357. Maddeleri,

9- 4688 Sayılı Kanunun 24. Maddesi

Tüm Hastane 

Personeli

Sağlık 

Bakanlığı 

İdari ve Mali 

İşler Daire 

Başkanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _ Mütemetlik

1-Maaş 

Mutemedi

2-Sor. Müdür 

Yrd.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

Personel 

servisi

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2-Defterdarlık 

Muhasebe 

_ _ 800-1000 http://bordro.muhasebat.gov.tr/

18 B104ISM04412529 917000000

Sosyal Güvence 

Kapsamında 

Yapılan İşler

Personelin işe giriş bildirgeleri, sigorta primleri 

aylık bildirgeleri ve diğer işlemleri

1- Sosyal Güvenlik Kanunu,

2-  657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 06.06.1978 tarihli ve 

7/15754 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan 

“Sözleşmeli Personel Çalıştırılmasına İlişkin Esaslar” Tebligatı,

3- 5510 Sayılı Kanunun 4-1 C maddesi,

4- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

Tüm personel
Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _ _

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Tahakkuk

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd. 

_ 1 iş günü 100-150 Sunuluyor

19 B104ISM04412529 030000000

Anlaşma, 

Sözleşme ve 

Protokoller

Sözleşmeli olarak çalışan persoenlerin sözleşme 

işlemlerinin gerçekleştirilmesi

1- 4924 Sayılı Eleman Temininde Güçlük Çekilen Yerlerde 

Sözleşmeli Sağlık Personeli Çalıştırılmasına Hakkında Kanun, 

2- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 06.06.1978 tarihli ve 

7/15754 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan 

“Sözleşmeli Personel Çalıştırılmasına İlişkin Esaslar” Tebligatı,

Sözleşmeli çalışan 

personel

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeki 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _ _

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yrd

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Tahakkuk

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü

2- Defterdarlık 

Muhasebe Müd. 

_ 1 iş günü 100-150 Sunulmuyor

20 B104ISM04412529 773000000 Staj İşleri 

Yüksek Öğrenim Kurumlarıyla İlgili Kontenjan 

İşlemleri,  Yüksekokul Öğrencilerinin Staj İşleri,  

Meslek Lisesi Öğrencilerinin Staj İşleri 

1- 22.06.2002 tarih ve 24762 sayılı resmi gazetede yayınlanan 

Yönetmelik,

2- 05.0.61986 tarih ve3308 sayılı Kanun 

Meslek Lisesi ve 

Yüksek okul 

öğrencileri

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1- Milli Eğitim Müdürlüğünden Gönderilen 

Makam Onaylı Listeler,

2- Staj başvurusu dilekçesi,

3- Üniversitelerden gönderilen makam onaylı 

öğrenci listeleri

Hastane 

Müdürlüğü

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                         

1- Maaş 

Tahakkuk _ 1 iş günü 30-70 Sunuluyor

21 B104ISM04412529 774000000
Hizmetiçi 

Eğitim

Personelin  eğitim faaliyetlerini düzenlemek, takip 

etmek ve raporlandırılması, 

1-Bakanlığımızın 04.01.2001 tarih ve 165 sayılı yazılarıyla gelen 

2001/7 sayılı  genelgesi ve 2-21.02.1983  tarih ve 83/6061 sayılı 

Resmi Gazete’de yayımlanan  Yönetmelik

Vatandaş, Hastane 

Personeli,  Şirket 

Çalışanları

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _ _

1-Eğitim 

Hemşiresi

2-Başhemşire

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim                                     

1-Personel 

Servisi

1-Sağlık 

Müdürlüğü
_ 120 dk 100-150 Sunuluyor

22 B104ISM04412529 060000000
Kalite Yönetim 

Sistemi

Kalite El Kitabı, Prosedürler, Prosesler, 

Talimatlar, Formlar, Kalite ile İlgili Eğitim 

Faaliyetleri, İç Tetkik Faaliyetleri, İzleme, 

Önleyici ve Düzeltici Faaliyetler, Bireysel, 

Öneriler, Dış Tetkik Faaliyetleri ve  Diğer kalite 

yönetim işleri

1- Sağlıkta Performans ve Kalite Yönergesi                                                

2- 12/05/2006 tarihli ve 26166 Sayılı resmi gazetede Madde 10-11-

12-13-15-16-17                                                                                                 

3- Hasta ve Çalışan Güvenliği Hakkında Tebliğ. 4-TSE EN ISO 

9001 Kalite Yönetim Sistemleri Şartları           

1- Tüm Hastane 

Birim ve Personelleri  

2- Hasta ve Hasta 

Yakınları                       

Sağlık 

Bakanlığı 

Tedavi 

Hizmetleri 

Genel 

Müdürlüğü

Performans 

Yönetimi ve 

Kalite 

Geliştirme 

Daire 

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _
Performans ve 

Kalite Birimi

1-Performans ve 

Kalite  

Temsilcisi

2-Başhekim 

veya yardımcısı

Tüm Birimler
İl Sağlık 

Müdürlüğü
_ _ 750-1000

Personel KYS Modülü

Hastalara Sunulmuyor

23 B104ISM04412529 804000000

Evrak ve 

Dosyalama 

İşlemleri

Genel Evrak İşleri,

PTT veya Kurye İşleri,

Yanlış Gelen Evrakın İadesi ve diğer evrak 

işlemleri

1-02/12/2004 tarih ve 25658 Sayılı Resmi Gazetede yayınlanan 

yönetmelik

Vatandaş, Kamu 

kurum/kuruluşları, 

Özel kuruluşlar 

Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _ Evrak Servisi
1- Hastane 

Müdürü

1- Gelen 

evrakın 

zimmet 

karşılığı ilgili 

birime/kişilere 

teslimi

1- Giden evrakın 

ilgili kurum/ 

kuruluşlara/ 

kişilere zimmet 

karşılığı teslimi

_ 1 iş günü

Gelen evrak; 6007

Giden evrak; 10261

Zimmet:6007

Sunuluyor

24 B104ISM04412529 805000000 Arşiv İşlemleri

Dosyalama ve Kodlama İşlemleri,  Birim ve 

Kurum Arşiv Devir İşlemleri,

Ayıklama ve İmha Komisyonları ile İlgili 

İşlemler, İmha İşlemleri,

Arşivlerden Yararlanma ve 

Diğer arşiv işlemleri

1- Başbakanlık genelgesi (2005/7) 473 sayılı kanun ve Devlet arşiv 

hizmetleri hakkında yönetmelik,

2- 3473 sayılı kanun ve Devlet arşiv hizmetleri hakkında 

yönetmelik,

3- 3473 sayılı kanun ve Devlet arşiv hizmetleri hakkında 

yönetmeliğin 26. maddesi

Vatandaşlar, 

Birimler, Diğer 

kurum ve kuruluşlar

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1-Arşivden yararlanma vatandaş için dilekçe ile 

şahsen başvurusu ve Nüfus Cüzdanı, 

2-Birimlerden Arşivden Dosya Talep Formu

Arşiv Birimi

1-Birim  

Memuru

2-Müdür Yard.

3-Hastane 

Müdürü

4-Başhekim/ 

Başhekim Yrd.                                       

1- Kurum 

dışına dilekçe 

ile başvuru,

2- Kurum içi 

Arşivden 

Dosya Talep 

Formu

_

Arşivden 

yararlanma; 1-3 iş 

günü

1 iş günü 11100 Sunuluyor

25 B104ISM04412529 809000000
Kırtasiye-Ambar 

ve Depo İşleri

Malzeme İstek Fişleri, Mal Tespit İşleri

Malzeme Muayene Kabul Demirbaş Kayıt 

İşlemleri, Demirbaş Düşüm İşlemleri

Kurumlarda Malzeme Devri, Hurdaya Ayırma ve 

Diğer ambar ve depo işleri

1- 5018 Sayılı Kanun

2-  Sağlık Bakanlığı Y.T. K. İşletme Yönetmeliği,

3- Mal Alımları Denetim Muayene ve Kabul İşlemlerine Dair 

Yönetmelik 

4- Yapım İşleri Muayene ve Kabul Yönetmeliği, 

5- Danışmanlık Hizmet Alımları Muayene ve Kabul Yönetmeliği 

6- 18.01.2007 tarih ve 26407 Sayılı Taşınır Mal Yönetmeliği 

7- Sağlık Bakanlığı Ayniyat İşlemleri Uygulama Yönergesi 

Personel, sağlık 

hizmeti yönetimi

Sağlık 

Bakanlığı 

İdari ve Mali 

İşler Daire 

Başkanlığı, 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1- Taşınır İstek Belgesi 

2- Malzeme talep formu
Ambar Birimi

1-Birim  

Sorumlusu,

2-Taşınır Kayıt 

Kont. Yetkilisi

1-Ayniyat

2-Ambar 

3- İdari Mali 

İşler Birimi

4- Satın Alma

1-İl Sağlık 

Müdürlüğü

2-Milli Emlak 

Genel Müdürlüğü

_ 1-30 iş günü 2500 Sağlık Bakanlığı MKYS   

http://bordro.muhasebat.gov.tr/


EK 1

26 B104ISM04412529 930000000
Satınalma ve 

Satış İşleri

Teknik Şartnameler, İdari Şartnameler, Komisyon 

Kararları, Muayene ve Kabul Komisyon 

Kararları, Yardımcı Malzeme ve Ambalaj 

Malzeme Alımları, Büro Makinesi Alımları, Büro 

Malzemeleri Alımı, Akaryakıt, Doğalgaz, 

Elektrik, Su v.b. Alımları, Gazete, Dergi, Kitap 

Alımları, Kırtasiye Alımı,Hizmet Alımları ve 

diğer satınalma işleri

1- 4734 Kamu İhale Kanunu

2- 4735 Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

3- 2010 Sağlık Uygulama Tebliği

4- 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrolü Kanunu,

5- Devlet Harcama Belgeleri Yönetmeliği

Kamu kuruluşları, 

Özel Firmalar, Sağlık 

Hizmeti Yönetimi

Sağlık 

Bakanlığı 

İdari ve Mali 

İşler Daire 

Başkanlığı, 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1- 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrolü 

Kanunu, 

2- Devlet Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3- 4734 Kamu İhale Kanunu na göre istenilen 

belgeler

Satın Alma 

Birimi

1-Birim  

Sorumlusu, 

2-Satın Alma 

Memuru
_

1- Kamu Kurum 

ve Kuruluşları,

2- Özel firmalar, 

3- İl Sağlık Müd.

4- Kamu İhale 

Kurumu,

Kamu İhale 

Mevzuatı 

çerçevesinde 

belirlenen süreler

_

Hizmet Alımı 13, Diğer Alımlar 

1077
www.ihale.gov.tr/

27 B104ISM04412529 251170000
Sağlık Kurulu 

Rapor İşlemleri

1- Durum Bildirir Raporlar, Üç Ayı (90 Günü) 

Aşan İstirahat Raporları, Özürlü Raporları, 

2- İlaç muafiyet raporları, serviste yatan hastanın 

ilaç ve medikal malzeme raporları, 

1- 16.07.2006 tarih ve 26230 sayılı Resmi Gazete’deki, Özürlülere 

Verilecek Sağlık Kurulu Hakkında Yönetmeliği,

2- 5510 sayılı Sosyal Güvenlik Kanunu

3- Yataklı Tedavi Kurumları İşletme Yönetmeliği madde 22,

4- 3559 sayılı Sağlık Hizmetleri Temel Kanunu

5- 5378 sayılı Özürlüler ve Bazı Kanun ve Kanun hükmündeki 

kararnamede değişiklik yapılması hakkındaki kanunu madde 5,

6-  16.06.2004 tarih ve 25494 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan 

Ağır ve Tehlikeli İşler Yönetmeliği,

7- Emniyet Genel Müd. 15.05.1997 tarih ve 1159-109 sayılı 

yönetmeliği

8- 18.03.2005 tarih ve 1101 sayılı Sağlık Bakanlığı Gemi Adamları 

Sağlık Yönetmeliği,

9- 2918 sayılı Karayolları Trafik Kanunu madde 41

Vatandaş

Sağlık 

Bakanlığı 

Tedavi 

Hizmetleri 

Genel 

Müdürlüğü

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _

1- Talep dilekçesi, 

2- TC Kimlik Belgesi, 

3- Fotoğraf (rapor türüne göre yeterli sayıda),  

4- Eski Sağlık Kurulu Raporu (varsa)

5- 2022 Sayılı yasadan faydalanmak için Mal 

Müd. Sevk yazısı,

Sağlık Kurulu 

Bilgi İşlem-Veri 

Giriş Bankoları 

1- Görevli 

Memurlar

2- İlgili branş 

hekimleri

3- Sağlık 

Kurulu Başkanı

4- Başhekim/ 

Başhekim Yrd.

_ _ _ 1-15 iş günü
İlaç Muafiyet Raporu 18.577

Diğer Raporlar 40.070
Sunuluyor

28 B104ISM04412529 700000000 Bilgi İşlem İşleri

Kurulum İşleri, Hatlar, Sistem İle İlgili Talepler, 

İşletim Planlama ve Değerlendirme, Hizmet 

Bakım İşleri, Arızalar, Veri Giriş ve İşleme İşleri, 

e-Uygulamalar, Firmalarla İlgili İşlemler, Bilgi 

İşlemle İlgili Diğer İşler

1-Bilgi Sistemleri Hakkında Genelge 2006/108    

2- Sağlık Net  ile İlgili Genelge 2007/94-Ulusal Sağlık Bilgi 

Sistemi/Sağlık Net Entegrasyonu ile İlgili Genelge 2008/18

Hastane 

Personeli,Tüm 

Vatandaşlar, Hasta ve 

Hasta yakınları

Sağlık 

Bakanlığı 

Tedavi 

Hizmetleri 

Genel 

Müdürlüğü

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _

Hastane 

Müdürlüğü

1-Birim  

Sorumlusu,

2-Hastane 

Müdürü/Müdür 

Yrd.

3-Başhekim/ 

Başhekim Yrd.   

Başhemşirelik 

Müdüriyet 

Başhekimlik

1- Türk Telekom

2- Kamu Kurum 

ve Kuruluşları

3- İl Sağlık Müd. _ _ 1000000 - 1200000 Sunuluyor

29 B104ISM04412529 950000000
Sivil Savunma 

İşleri

Seferberlik ve Savaş Hali Planlamaları, Erteleme 

İşlemleri, 24 Saat Süreli Çalışma Planları, Sivil 

Savunma Planlama Konuları, Koruyucu Güvenlik 

Konuları, Sabotajlara Karşı Koruma Planları, 

Afetlerden korunma tahliye planı ve diğer sivil 

savunma işleri.

1- 7126 Sayılı Sivil Savunma Kanunu,

2-Koceli Valiliği İl topyekün Savunma Seferberlik ve Savaş 

hazırlıkları Slanlama ve Koordinasyon Kurulunun, 22.04.2008 gün 

ve 02 sayılı kararı, 

3-6/3150 sayılı Sivil Savunma ile ilgili şahsi Mükellefiyet Tahliye 

ve Seyrekleştirme Planlama ve diğer hizmetleri Tüzüğü 4-90/135 

sayılı Sivil Savunma Teşkilleri ve Halk Eğitimi Yönergesi, Daire ve 

Müesseseler için Sivil Savunma İşleri Klavuzu, 

5-İç İşleri Bakanlığı Sivil Savunma Genel Müdürlüğünün 

13.03.2007 gün ve 2289 saylı Genelgesi, 

6-İç İşleri Bakanlığı Sivil Savunma Genel Müdürlüğünün 

22.01.2009 gün ve 2009-9 saylı Genelge

Hastane Birim ve 

Personelleri, Tüm 

Vatandaşlar.

1- Milli 

Savunma 

Bakanlığı,

2- Sağlık 

Bakanlığı

Kocaeli 

Gebze Fatih 

Devlet 

Hastanesi

_ _ _
Hastane 

Müdürlüğü

1-Birim 

Sorumlusu

2-Müdür Yard.

3-Hastane 

Müdürü

4- Başhekim                                         

Müdüriyet 

Başhekimlik

1- İl Sağlık 

Müdürlüğü,

2- İl Afet ve acil 

durum Müdürlüğü

3- Kocaeli 

Büyükşehir 

Belediye 

Başkanlığı

_ _

Yılda 2 Defa  Eğitimi ve 

Tatbikat Sunuluyor


